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Il numero di protocollo e la data di 

protocollazione sono desumibili dal file 

di segnatura della presente 

 

 

 

 

 

 

Avviso pubblico rivolto al personale interno e contestualmente esterno alla Pubblica 

Amministrazione per Incarico professionale di “Esperto di propedeutica teatrale rivolto classi 

5° delle Scuole Primarie (F. Orsi e G. La Pira)” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il DPR 275/99 art.3 comma 3 e art.9 comma 1;  

 

VISTO  il D. L.vo 50/2016;  

 

VERIFICATA  l’impossibilità di utilizzare per il suddetto servizio personale interno alla 

scuola con specifiche competenze e preparazione professionale;  

 

RILEVATA  la necessità di reperire un esperto di propedeutica teatrale per le classi 5° 

delle Scuole Primarie (F. Orsi e G. La Pira) scuola per lo svolgimento del 

progetto Teatro previsto nel PTOF del corrente anno scolastico 2016/2017; 

  

TENUTO CONTO  che l’art. 40 del D.I. n. 44 del 2001 attribuisce alle istituzioni scolastiche la 

facoltà di stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti esterni per 

particolari attività ed insegnamenti al fine di garantire l’arricchimento 

dell’offerta formativa, in particolare l’art. 33, comma 2, del D.I. 44/2001 

affida al Consiglio di Istituto la determinazione dei criteri e modalità per la 

stipula dei contratti stessi;  

 

VISTO  il D.legs.112/2008 convertito in L.133/2008;  

 

VISTA  la Circ. n.2 dell’ 11/03/2008 del Dipartimento della Funzione pubblica;  

 

VISTO  il PTOF approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 11 gennaio 

2016 Revisione anno 2016/17:  delibera n. 4 Collegio dei docenti in data 

26/10/16 e delibera n.31 del Consiglio di Istituto in data 28/10/16 

 

 

RENDE NOTO 

 

che è aperta la selezione per il conferimento di incarico professionale occasionale e non 

continuativo di “Esperto di propedeutica teatrale rivolto classi 5° Scuole Primarie (F. Orsi e G. 

La Pira) 

 

ART. 1 

Obiettivi dell’incarico  

Le attività dell’esperto si inserisce nell’ambito delle iniziative relative alla FORMAZIONE DEI 

CITTADINI DI DOMANI, come descritto nel PTOF di Istituto. La pratica teatrale quindi si 

contestualizza nel grande compito che la Scuola ha nel formare i cittadini di domani, non solo 

competenti dal punto di vista disciplinare, ma cittadini che sappiano affrontare in modo attivo, 



 

critico e responsabile tutti i problemi della società: saper collaborare con gli altri, il rispetto del sé e 

dell’altro, dell’ambiente, la valorizzazione dei concetti di pace, tolleranza, non violenza, il senso di 

responsabilità civile, della solidarietà e della cura dei beni comuni, della consapevolezza dei diritti e 

dei doveri. Le attività quindi pur avendo anche una finalità legata alla realizzazione di un prodotto 

finale dovrà tener conto di tali valori 

 

 

ART. 2  

Descrizione dell’incarico, periodo di svolgimento e compenso 

La persona/associazione selezionata dovrà svolgere le seguenti attività: 

n. 80 ore complessive (n. 20 ore per ogni classe quinta) per l’espletamento del progetto di cui sopra  

La preparazione è rivolta a 4 gruppi classe -classi 5° delle scuole primarie per un arco temporale 

che va da marzo a giugno. I tempi di svolgimento saranno concordati con le insegnanti coordinatrici 

del progetto. 

Il compenso forfettario lordo non potrà superare  €1.600,00 IVA esclusa  

 

ART. 3 

Requisiti previsti e criteri di aggiudicazione: 

I requisiti richiesti sono: 

1. Essere esperto in attività teatrale con ragazzi in età della Scuola Primaria; 

2. Esperienza nella conduzione di gruppi di studenti. 

3. Presentazione di proposta progettuale  

 

 

I criteri di aggiudicazione sono quelli descritti nella TABELLA A di seguito descritta: 

 

 

TABELLA A - CRITERI INDICATORI  

 
PUNTEGGIO MASSIMO ASSEGNATO 

100 PUNTI 

1 Titoli inerenti al settore di pertinenza 2 punto per ogni titolo  

fino ad un massimo di 10 punti 

2 Attestati/stage di formazione inerenti al settore di 

pertinenza  

Punti 0,50 per ogni attestato  

fino ad un massimo di 10 punti 

3 Svolgimento di specifiche attività 

laboratoriali/spettacoli o iniziative  rivolte  ai 

bambini della Scuola Primaria  

Punti 2 per ogni laboratorio di formazione 

fino ad un massimo di 20 punti 

4 Proposta progettuale del percorso didattico da far 

seguire agli alunni  

Fino ad un massimo di 20 Punti a seconda 

dell’attribuzione da parte della commissione 

PTOF al progetto didattico presentato 

5 Esperienze pregresse nel settore di pertinenza 

(teatro) 

1 per ogni anno  

fino a un massimo di 10 punti 

6 Esperienza in ambito scolastico specifiche per la 

Scuola Primaria 

2 per ogni anno fino a un massimo di 10 

punti 

7. Prezzo offerto al ribasso rispetto all’importo 

orario forfettario proposto (compenso forfettario 
lordo di €1.600,00).  

 
 

 

 

Formula utilizzata per l’ attribuzione del 

punteggio al miglior ribasso sull’ importo 

orario:  

alla migliore offerta verrà attribuito il 

punteggio max (pt.20).  

Per gli altri esperti si utilizzerà la seguente 

formula:  

 



 

             miglior ribasso x pt.20  

P = _______________________  

            ribasso offerto dall’ esperto  

 

PUNTEGGIO COMPLESSIVO MASSIMO  

 

100 

 

ART. 3 

Modalità di partecipazione 

I soggetti interni all’Amministrazione interessati alla candidatura dell’incarico professionale 

“Esperto di propedeutica teatrale rivolto classi 5°sono invitati a presentare a questo Istituto la 

seguente documentazione: 

1) Domanda di partecipazione alla procedura di selezione direttamente sulla sull’ALLEGATO 1 

che è parte integrante del presente bando, e contestuale dichiarazione sottoscritta dal soggetto 

interessato all’incarico, nelle forme e con le modalità di cui al D.P.R. 28.12.2000, n. 445, 

relativamente ai dati anagrafici e al possesso dei requisiti necessari e obbligatori per l’espletamento 

dell’incarico in oggetto. 

2) Presentazione Proposta progettuale  da eseguire con gli alunni 

3) Curriculum vitae, in formato europeo debitamente sottoscritto in tutte le pagine; 

 

Art. 4 

Termini di presentazione della domanda 

I plichi contenenti la documentazione richiesta dovranno pervenire all’Ufficio Protocollo 

dell’Istituzione scolastica: Istituto Comprensivo di Porcari Via Alfredo Catalani, snc 

55016 Porcari Lucca, Telefono : 0583 210747, entro le ore 14 del giorno 9 febbraio ’17 e 

dovranno essere chiusi , sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura, e recare all’esterno ben 

chiara la dicitura : Esperto di propedeutica teatrale rivolto classi 5° scuola Primaria  

Gli stessi potranno essere recapitate mediante una tra le modalità sotto indicate: 

– consegna a mano,  

- a mezzo posta tramite raccomandata presso la sede di questo Istituto Comprensivo di Porcari Via 

Alfredo Catalani, snc 55016 Porcari Lucca 

Il recapito del plico rimane a esclusivo rischio del mittente.  

Per il plico trasmesso tramite raccomandata con ricevuta di ritorno farà fede unicamente il timbro 

dell’Istituto Comprensivo di Porcari Via Alfredo Catalani, snc 55016 Porcari Lucca con 

l’attestazione del giorno e dell’ora di arrivo. 

 

Il plico dovrà contenere i seguenti documenti: 

1. Curriculum vitae dell’esperto  

2. Proposta progettuale  

3. Fotocopia dei documenti di identità 

4. Allegato A compilato in ogni sua parte e sottoscritto 

 

Art. 5 

Criteri di selezione 

Il controllo della regolarità della documentazione sarà effettuata dal RUP nella persona della 

docente Rosetta Da San Martino. 

La selezione sarà effettuata , in base alla compilazione dell’ALLEGATO 1  e alla valutazione 

della PROPOSTA PROGETTUALE dall’apposita commissione PTOF. 

Ai sensi delle disposizioni vigenti, l’Istituto potrà procedere all’individuazione del destinatario del 

contratto anche in presenza di una sola domanda. 



 

L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di differire, revocare, 

modificare il presente procedimento di gara o non affidare l’incarico in oggetto, senza diritto dei 

concorrenti al rimborso spese o quant’altro. 

Art. 6 

Individuazione del destinatario e stipula del contratto 

Gli aspiranti dipendenti della P.A. o da altra amministrazione dovranno essere autorizzati e la 

stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione 

In caso di rinuncia dell’aggiudicatario, ci si riserva la facoltà di procedere all’affidamento seguendo 

l’ordine della graduatoria stilata a seguito valutazione di cui l’allegata tabella 

L’incarico sarà attribuito, mediante la stipula di un contratto di prestazione d’opera professionale, 

anche in presenza di una sola istanza, purché rispondente alle esigenze ed ai requisiti richiesti e sarà 

liquidato, previa verifica comprovante l’avvenuta attività ( relazione attività svolta e registro 

presenze debitamente compilato), dietro rilascio di fattura elettronica o notula. Il pagamento avverrà 

entro trenta giorni dalla fine dell’incarico. 

Qualora il servizio prestato non risponda a criteri di efficacia e tempestività l’Amministrazione può 

rescindere il contratto dandone comunicazione all’interessato con 15 gg di preavviso. 

 

Art. 8 

Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n° 196, i dati personali forniti dai 

candidati per la partecipazione alla procedura selettiva pubblica sono raccolti ai soli fini della 

gestione della procedura concorsuale e per l’eventuale stipula e gestione del contratto. Nella 

domanda di partecipazione il candidato deve esplicitamente 

manifestare il proprio consenso all’utilizzo dei dati personali forniti all’Istituzione Scolastica per la 

partecipazione alla selezione. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Prof.ssa 

Emiliana Pucci  

 

ART. 9 

Pubblicazioni 

Il presente avviso pubblico viene pubblicato all’albo pretorio del sito web dell’Istituto 

http://www.icsp.gov.it/  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Il Dirigente Scolastico 

F.to digitalmente  

Prof.ssa Emiliana Pucci 

http://www.icsp.gov.it/


 

ALLEGATO 1 (una volta compilato deve essere inserito nel plico) 

 

 

Al Dirigente Scolastico Istituto Comprensivo di Porcari  

Oggetto: richiesta di partecipazione alle selezione per incarico “Esperto di propedeutica teatrale 

rivolto classi 5° scuola Primaria G. La Pira, F. Orsi ” 

 

Il/La sottoscritto/a____________________________________________________________ 

Nat__a ___________________________________________________(____) il _______________ 

Residente a _____________________________(_____) in via ____________________n.______ 

Tel ______________cellulare ________________e-mail __________________________________ 

codice fiscale__________________________________ 

partita IVA _______________________________ 

in qualità di _______________________________________________________________ 

 

CHIEDE di partecipare alla selezione in oggetto 

 

A tal fine ___l___ sottoscritt_____________________________________, 

consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, 

 

DICHIARA 

 

sotto la propria responsabilità, quanto segue: 

 

□ di essere cittadin  _____________________________________________________ 

□ di essere in godimento dei diritti politici ______________________________________________ 

□ di essere dipendente della seguente Amministrazione____________________________________ 

□ ovvero di non essere dipendente di alcuna Amministrazione Pubblica; 

□ di non aver subito condanne penali; 

□ di non avere procedimenti penali pendenti; 

□ di non essere stato destituito da pubblica Amministrazione; 

□ di essere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale; 

□ di essere disponibile a svolgere l’incarico secondo le modalità proposte nell’avviso; 

□ di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserve; 

□ di essere in possesso dei seguenti titoli culturali e di servizio (come riportati nella sottostante 

TABELLA A  e che si possono evincere anche dal curriculum vitae in allegato) 

 

Il/La Sottoscritto consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D.Lg.vo 

30/06/2003, n. 196,  per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda. 

 

TABELLA A- CRITERI 

INDICATORI 

 

Quello che viene specificato deve avere un riscontro anche 

nel C.V. 

1 Titoli inerenti al settore di 

pertinenza 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 Attestati/stage di formazione 

inerenti al settore di pertinenza 

 

 

 

 

 

 

 

3 Svolgimento di specifiche 

attività laboratoriali/spettacoli o 

iniziative  rivolte  ai bambini 

della Scuola Primaria 

 

 

 

 

 

 

 

4 Proposta progettuale del 

percorso didattico da far seguire 

agli alunni 

La proposta deve essere allegata 

5 Esperienze pregresse nel settore 

di pertinenza (teatro) 

 

 

 

 

 

 

6 Esperienza in ambito scolastico 

specifiche per la Scuola Primaria 

 

 

 

 

 

 

 

7. Offerta economica  

Indicare l’importo forfettario lordo offerto 

€………………………  

 

 

 

 

PUNTEGGIO 

COMPLESSIVO 

 

 

A cura della commissione di valutazione  

 

 

 

Allega: 

1. fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità. 

2. Curriculum vitae (modello europeo) 

3. Proposta progettuale  

 

Data_______________________ firma__________________________ 

 

 

 

 



 

 

Oggetto: Decreto legislativo 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” 

Informativa all’interessato 

 

1. Finalità del trattamento dati: 

 predisposizione comunicazioni informative precontrattuali e istruttorie rispetto alla stipula di 

un contratto; 

 esecuzione del contratto e sua gestione amministrativa: 

 elaborazione, liquidazione e corresponsione degli importi dovuti e relativa 

contabilizzazione; 

 analisi del mercato e elaborazioni statistiche; 

 verifica del grado di soddisfazione dei rapporti; 

 adempimento di obblighi derivanti da leggi, contratti, regolamenti in materia di igiene e 

sicurezza del lavoro, in materia fiscale, in materia assicurativa; 

 tutela dei diritti in sede giudiziaria; 

 

2. Il trattamento dei dati personali sarà improntato a principi di correttezza, liceità e trasparenza, di 

tutela della riservatezza; 

3. I dati personali trattati saranno esclusivamente quelli necessari e pertinenti alle finalità del 

trattamento; 

4. I dati personali verranno trattati anche con l’ausilio di strumenti elettronici o comunque 

automatizzati, con le modalità e le cautele previste dal d.lgs. N. 196/2003, conservati per il tempo 

necessario all’espletamento delle attività istituzionali, gestionali e amministrative; 

5. Il titolare del trattamento è il dirigente scolastico; 

6. Il responsabile del trattamento è il direttore dei servizi generali e amministrativi; 

7. Incaricato al trattamento è l’assistente amministrativo autorizzato all'assolvimento di tali compiti, 

identificato ai sensi di legge, ed edotto sui vincoli imposti dal d.lgs. N. 196/2003; 

8. I dati oggetto di trattamento potranno essere comunicati a soggetti esterni all’istituzione 

scolastica, prevalentemente rientranti nell’ambito della pubblica amministrazione, per fini connessi 

a compiti istituzionali o funzionali al miglioramento dell’efficacia e dell’efficienza dei servizi 

amministrativi e gestionali; 

9. Il conferimento dei dati richiesti è indispensabile a questa istituzione scolastica per l'assolvimento 

dei suoi obblighi istituzionali e contrattuali, pertanto il mancato consenso al trattamento può 

comportare il mancato o parziale espletamento di tali obblighi; 

10. In ogni momento la ditta offerente potrà esercitare, ai sensi dell’art. 7 del d. Lgs. 196/2003, i 

propri diritti in materia di trattamento dati personali. 

 

Il sottoscritto ____________________________________________________________________, 

titolare della ditta ________________________________________________________________, 

 

 dichiara di aver ricevuta la informativa fornita dal titolare del trattamento ai sensi dell’art. 13 

del D.Lgs.196/2003 e si impegna a comunicare per iscritto ogni eventuale correzione, 

integrazione e/o aggiornamento dei dati forniti; 

  acconsente al trattamento dei dati personali per le finalità indicate nell’informativa. 

 

Data __________________ Firma dell’interessato _______________________ 
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